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Liebe Eltern!

Sie haben sich dazu entschieden, dass Ihr Kind unsere evangelische Tageseinrichtung
fur Kinder besucht. Wir danken lhnen fir das Vertrauen, das Sie uns mit der Anmeldung
entgegenbringen.

Wir wiinschen uns eine vertrauensvolle und kooperative Erziehungspartnerschaft mit
Ihnen.

Mit dieser Broschure Uberreichen wir Ihnen
= die Ordnung unserer Evangelischen Tageseinrichtung fur Kinder,
= die Ordnung fur Elternbeirate unserer Evangelischen Tageseinrichtung fur Kinder,

= den Aufnahmevertrag Uber die Aufnahme Ihres Kindes in unsere Evangelische Tages-
einrichtung.

Alle drei Teile wurden in enger Kooperation von Vertretern der Evangelischen Kirche von
Kurhessen-Waldeck — Landeskirchenamt —, der Diakonie Hessen e. V. und des Verbandes
Evangelischer Tageseinrichtungen fur Kinder in Kurhessen-Waldeck e.V. erarbeitet. Sie
sind die Voraussetzung fur die Aufnahme lhres Kindes.

In dieser Broschure wird deutlich, dass mit der Aufnahme lhres Kindes Sie, als Personen-
sorgeberechtigte, und wir, als Trager der Evangelischen Tageseinrichtung, Vertragspartner
sind. Damit entstehen wechselseitige Rechte und Pflichten. Diese werden durch die
Unterschriften unter den Betreuungsvertrag angenommen.

Vorrangig jedoch méchten wir uns als Ihr Partner bei der Erziehung, Bildung und Betreuung
Ihres Kindes verstehen. Wir moéchten Ihnen auch Partner sein bei der Erfullung eines ge-
gebenen Taufversprechens.

Auf die Praambel der Ordnung mochten wir hier schon einmal eingehen:

Unsere Tageseinrichtung fur Kinder (Tageseinrichtung fur Kinder steht als Sammelbegriff
fur Kinderkrippe, Kindergarten, Kinderhort und alterstibergreifende Gruppen) mdchte die
Erziehungs-, Bildungs- und Betreuungsarbeit lhrer Familie unterstiitzen, erganzen und
fortfihren. Sie hat nach dem Achten Buch des Sozialgesetzbuches (SGB VIII) und nach
dem Hessischen Kinder- und Jugendhilfegesetzbuch (HKJGB) einen entsprechenden
Auftrag.

Sie orientiert sich dabei am Hessischen Bildungs- und Erziehungsplan und will den indi-
viduellen Bedirfnissen und Interessen |hres Kindes gerecht werden und dieses in seiner
Gesamtpersonlichkeit und in Gemeinschaft mit anderen Kindern fordern.

Die Evangelische Tageseinrichtung orientiert sich als kirchliches Angebot an den
Erkenntnissen zeitgemafer Padagogik und Religionspadagogik sowie der Botschaft des
Evangeliums.



Der Alltag in unserer Tageseinrichtung bietet Ihrem Kind die Chance, Grunderfahrungen
zur derzeitigen und zukunftigen Lebensbewaltigung zu machen.

In einer Atmosphare der Geborgenheit und des Vertrauens sollen Ihrem Kind vielfaltige
Maéglichkeiten zur Auseinandersetzung mit sich selbst und seiner Umwelt angeboten wer-
den.

Die Tageseinrichtung fir Kinder hat nach § 8a SGB VIl aber auch einen Schutzauftrag bei
Kindeswohlgefahrdung und muss ggf. Uberprifend tatig werden, wenn das Kindeswohl
gefahrdet erscheint.

Wir winschen uns — im Interesse lhres Kindes — eine Erziehungspartnerschaft mit
Ihnen. Diese zeigt sich insbesondere in gemeinsamen Gesprachen, der Moglichkeit der
Beteiligung und Mitwirkung am Leben in der Tageseinrichtung, der Mitarbeit im Elternbeirat,
aber auch in der Kirchengemeinde oder anderen kirchlichen Gremien.

Wir wiinschen Ihnen und uns, dass sich lhr Kind in unserer Tageseinrichtung wohl fiihlt
und hoffen auf eine gute Zusammenarbeit.

Mit freundlichen GriiRen

Leitung der Trager der
Evangelischen Tageseinrichtung Evangelischen Tageseinrichtung



Ordnung der Evangelischen Tageseinrichtung fiir Kinder

Praambel

Die Evangelische Tageseinrichtung fir Kinder ist ein Angebot der Kirchengemeinde /
des Zweckverbandes / des Gesamtverbandes. In ihr sollen Kinder aus allen sozialen
Schichten unabhangig von ihrer Herkunft, ethnischen Zugehdérigkeit oder Religion in ihrer
geistigen, seelischen, sozialen und kdrperlichen Entwicklung ganzheitlich im Sinne der Be-
stimmungen des § 22 SGB VIl geférdert werden. Die Kinder lernen in einer Atmosphare
der Geborgenheit und des Vertrauens ihre Begabungen und Fahigkeiten zu entdecken
und zu entfalten.

Die Evangelische Tageseinrichtung orientiert sich neben den gesetzlichen Bestimmungen
des §22 SGB VIIl und des §26 HKJGB auch an dem Hessischen Bildungs- und
Erziehungsplan, der zur Einsicht in der Tageseinrichtung fiir Kinder vorliegt und in dem
die systematische Beobachtung von Bildungsverlaufen des Kindes eingefordert und deren
Dokumentation angelegt und fortgeschrieben werden soll.

Die Evangelische Tageseinrichtung fur Kinder orientiert ihr erzieherisches Handeln an der
Botschaft des Evangeliums von Jesus Christus. Dabei werden Wert- und Sinnfragen so-
wie religiose Vorerfahrungen der Kinder aufgenommen und Hilfen fur die gegenwartige
und kinftige Lebensbewaltigung in christlicher Verantwortung gegeben. Sie unterstutzt
und férdert mit ihren familienerganzenden Angeboten die Personensorgeberechtigten bei
ihrer Bildungs-, Erziehungs- und Betreuungsarbeit sowie bei der Erflillung eines gegebe-
nen Taufversprechens.

Eine partnerschaftliche Zusammenarbeit zwischen Einrichtungstrager, erzieherisch tati-
gem Personal und den Personensorgeberechtigten, in der Regel den Eltern, ist fir alle
unerlasslich.

Gemal §8a SGB VIl ist der Trager der Evangelischen Tageseinrichtung fiir Kinder (im
Folgenden ,Tageseinrichtung“ genannt) gehalten, Vereinbarungen mit den o6ffentlichen
Tragern der Jugendhilfe Uber die Mitwirkung an der Wahrnehmung des Schutzauftrages
bei Kindeswohlgefahrdung abzuschlie3en.

Um diesen Verpflichtungen gerecht werden zu kdnnen, ist ebenfalls eine partnerschaftli-
che, konstruktive Zusammenarbeit zwischen Eltern, bzw. Personensorgeberechtigten und
erzieherisch tatigem Personal unverzichtbar.



(1)

§ 1 Aufnahme

In die Tageseinrichtung werden Kinder ohne Ansehen der Person, der Herkunft, der
ethnischen Zugehorigkeit oder der Religion aufgenommen, die im Einzugsbereich
der Einrichtung ihren Wohnsitz haben.

Fur die Aufnahme gelten die Altersbeschrankungen der fir die Einrichtung bestehen-
den Betriebserlaubnis. In der Regel sind dies:

= Kinderkrippen/Krippengruppen fir Kinder bis zum vollendeten 3. Lebensjahr,
= Kindergarten fur Kinder vom vollendeten 3. Lebensjahr bis zum Schuleintritt,
= altersiibergreifende Gruppen fur Kinder vom Krippen- bis zum Hortalter,

= Kinderhorte/Hortgruppen fiir Kinder im Schulalter.

§ 2 Besondere Aufnahmevoraussetzungen

Die Aufnahme in die Tageseinrichtung setzt voraus, dass das Kind frei von anstecken-
den Krankheiten oder Ungeziefer (Lausen usw.) ist. Ebenfalls ist vor der Aufnahme
in die Tageseinrichtung nachzuweisen, dass das Kind nach dem Hessischen Gesetz
zur Verbesserung des Gesundheitsschutzes fir Kinder (Kindergesundheitsschutz-
Gesetz) alle seinem Alter und Gesundheitszustand entsprechenden offentlich
empfohlenen Schutzimpfungen erhalten hat. Dies ist unmittelbar vor der Aufnahme
durch eine arztliche Bescheinigung nachzuweisen.

Sofern die Personensorgeberechtigten den 6ffentlich empfohlenen Schutzimpfungen
nicht zustimmen, haben sie schriftlich zu erklaren, dass sie ihre Zustimmung zu be-
stimmten Impfungen nicht erteilen.

Kinder, die korperlich, geistig oder seelisch behindert sind, koénnen in die
Tageseinrichtung aufgenommen werden, wenn eine fir sie geeignete Forderung
moglich ist.

Kinder mit einem Wohnsitz aulRerhalb des Einzugsbereiches der Tageseinrichtung
konnen in der Regel nur aufgenommen werden, wenn nach Berucksichtigung aller
Anmeldungen freie Platze zur Verfigung stehen und die Zustimmung der an der
Finanzierung beteiligten Kommune(n) vorliegt.

§ 3 Kindergartenjahr und Aufnahmeverfahren
Ein Kindergartenjahr beginnt am 1. August und endet am 31. Juli eines jeden Jahres.

Aufnahmetermin ist damit in der Regel der 1. August eines jeden Jahres. Das
Aufnahmeverfahren regelt der Aufnahme- und Betreuungsvertrag.



Ubersteigt die Zahl der Anmeldungen die Zahl der belegbaren Platze, entscheidet
der Trager Uber die Vergabe der freien Platze nach Kriterien, die nach Anhérung
des Elternbeirates festgelegt wurden und die den betriebsvertraglich verein-
barten Regelungen entsprechen'. Ein Rechtsanspruch auf einen Platz in einer
Tageseinrichtung des Tragers besteht nicht.

Sofern die Personensorgeberechtigten zu einem anderen Termin die Aufnahme ih-
res Kindes in die Tageseinrichtung wiinschen, ist dies moglich, soweit freie Platze
zur Verfigung stehen. Die Aufnahme soll zum 1. eines jeden Monats erfolgen.
Abweichende Regelungen sind moglich.

Der Aufnahmeantrag ist an die Leitung der Tageseinrichtung zu stellen.

Die Aufnahme wird mit der beiderseitigen Unterzeichnung des privatrechtlichen
Aufnahmevertrages verbindlich zugesagt.

§ 4 Besuch der Tageseinrichtung

Im Interesse der Kinder wird ein regelmafiger Besuch der Tageseinrichtung empfoh-
len.

Die Personensorgeberechtigten haben darauf zu achten, dass die Kinder spatestens
zum Ende der vertraglich vereinbarten Betreuungszeit wieder in ihre Obhut oder
in die Obhut einer von ihnen beauftragten Person ibergeben werden kénnen. Fur
Mehrkosten, die dem Trager bei Missachtung dieser Bestimmung entstehen, haften
die Personensorgeberechtigten als Gesamtschuldner.

Ist ein Kind am Besuch der Tageseinrichtung verhindert, so ist dies der Leitung der
Tageseinrichtung oder den Erziehenden im Gruppendienst unverziglich mitzuteilen.

§ 5 Offnungs- und SchlieBungszeiten

Die Tageseinrichtung ist von Montag bis Freitag geéffnet. Die genauen Offnungszeiten
werden durch Aushang in der Einrichtung bekannt gemacht.

Die Ferien der Tageseinrichtung fur Kinder dauern in Abstimmung mit der Kommune
und ggf. dem ortlichen Jugendhilfetrager langstens vier Wochen und wer-
den in Abstimmung mit dem Trager und dem Elternbeirat zu Beginn eines jeden
Kindergartenjahres bekannt gegeben. Zusatzlich kann die Einrichtung in der Zeit von
vor Weihnachten bis Anfang Januar bis zu 5 Tage geschlossen werden?.

Je nach Regelung im Betriebsvertrag ist auch ein dort vorgesehenes Gremium (Kuratorium, Beirat, o. &.)
zu beteiligen.

Die Einzelheiten zur Dauer der SchlieBung und Information der Personensorgeberechtigten sind jeweils
durch den Trager festzulegen.
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Die Tageseinrichtung kann an bis zu 5 Tagen im Jahr wegen besonderer Veran-
staltungen (insbesondere Fortbildung des Fachpersonals) geschlossen werden®. Die
Schlieung wird den Personensorgeberechtigten spatestens einen Monat vorher in
geeigneter Weise bekannt gegeben.

Die Tageseinrichtung muss geschlossen werden, wenn das Gesundheitsamt dies bei
Auftreten ansteckender Krankheiten anordnet oder besondere betriebliche Griinde
dies verlangen.

§ 6 Verhalten bei Krankheit und Unféllen

Im Interesse des Kindeswohls empfiehlt es sich, erkrankte Kinder nicht in die
Tageseinrichtung zu bringen. In schwerwiegenden Fallen kann die Leitung den
Besuch der Tageseinrichtung durch ein erkranktes Kind untersagen.

Die Personensorgeberechtigten verpflichten sich, das Kind sofort vom Besuch der
Tageseinrichtung zurlickzuhalten, wenn bei dem Kind oder in der Wohngemeinschaft
des Kindes eine Ubertragbare Krankheit im Sinne des § 34 Infektionsschutzgesetz
oder Ungeziefer (Lause usw.) auftreten oder sich der Verdacht einer solchen
Krankheit oder eines solchen Befalls ergibt.

Erkrankt das Kind an einer Ubertragbaren Krankheit oder werden bei ihm Lause
0. a. festgestellt oder besteht ein entsprechender Verdacht, ist die Leitung der
Tageseinrichtung unbeschadet sonstiger Meldepflichten an das Gesundheitsamt
umgehend von den Personensorgeberechtigten zu benachrichtigen.

Die Leitung ist verpflichtet im Rahmen des Infektionsschutzgesetzes einzelne Daten
an das Gesundheitsamt weiterzuleiten.

Auf Anforderung der Leitung der Tageseinrichtung ist vor Rickkehr eines im Sinne
des Absatz 2 erkrankten oder befallenen Kindes eine arztliche Unbedenklichkeits-
bescheinigung vorzulegen. Eventuelle Kosten der Bescheinigung haben die
Personensorgeberechtigten zu tragen.

Die Leitung der Tageseinrichtung kann das Kind bei Vorliegen einer Ubertragbaren
Erkrankung und beim Befall mit Ungeziefer vom Besuch der Tageseinrichtung aus-
schlieRen. Besteht lediglich der Verdacht einer entsprechenden Erkrankung oder
eines Befalls, kann sie vor dem nachsten Besuch der Tageseinrichtung die Vorlage
eines arztlichen Attestes fordern. Absatz 5 Satz 2 gilt entsprechend.

Die Dauer der Schlieung wird jeweils vom Trager festgelegt.
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§ 7 Medikamentengabe in der Tageseinrichtung

Benotigt ein Kind kurzfristig oder dauerhaft von einem Arzt oder einer Arztin verordnete
Medikamente, ist die Bezeichnung des Medikaments, die Dauer der Medikamenten-
gabe sowie dessen Dosierung schriftlich von den Personensorgeberechtigen bei der
Leitung der Tageseinrichtung oder den Erziehenden im Gruppendienst zu hinterle-
gen.

Auf Verlangen der Leitung der Tageseinrichtung ist vor der Medikamentengabe in
der Tageseinrichtung der behandelnde Arzt oder die behandelnde Arztin zu kon-
sultieren. Hierzu verpflichten sich die Personensorgeberechtigten den Arzt oder die
Arztin von der Schweigepflicht zu entbinden.

§ 8 Elternbeitrag

Die nicht gedeckten Kosten der Unterhaltung und des Betriebes der Tageseinrichtung
werden vom Trager, der Kommune und durch Elternbeitrdge finanziert. Die Hohe
des Elternbeitrages wird vom Trager nach Anhdrung des Elternbeirates und unter
Beachtung der fur ihn geltenden betriebsvertraglichen Vereinbarungen nach billigem
Ermessen festgesetzt. Das Nahere regelt der Aufnahmevertrag.

Eventuelle Freistellungen vom Elternbeitrag regelt der Aufnahmevertrag.

Gewahrt die Tageseinrichtung Frihstick und/oder eine Mittagsversorgung
oder sonstige zusatzliche Leistungen, z. B. bei Festen, erhebt der Trager hier-
fur ein gesondertes, in der Regel kostendeckendes Entgelt (Verpflegungsgeld,
Nebenkostenpauschale). Das Nahere regelt der Aufnahmevertrag.

§ 9 Aufsicht

Die erzieherisch tatigen Mitarbeitenden sind wahrend der Offnungszeiten der
Tageseinrichtung fir die ihnen anvertrauten Kinder verantwortlich.

Die Pflicht nach Absatz 1 erstreckt sich auch auf Veranstaltungen, die wahrend
der Offnungszeiten der Tageseinrichtung auRerhalb des Gebé&udes stattfinden
(Wanderungen, Besichtigungen usw.).

Die Aufsichtspflicht beginnt mit der Ubergabe des Kindes in die Obhut der erzie-
herisch tatigen Mitarbeitenden der Tageseinrichtung. Sie endet mit der Ubergabe
des Kindes in die Obhut eines Personensorgeberechtigten oder einer von den
Personensorgeberechtigten schriftlich benannten anderen Person.

Bestimmen die Personensorgeberechtigten durch schriftliche Erklarung gegen-
Uber der Leitung der Tageseinrichtung, dass ihr Kind den Weg zwischen Wohnsitz
und Tageseinrichtung ohne Begleitung gehen soll, endet die Aufsichtspflicht nach
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Absatz 1, wenn das Kind am Ausgang des Gebaudes der Tageseinrichtung von einer
der erzieherisch tatigen Mitarbeitenden der Tageseinrichtung entlassen wird.

Die Leitung der Tageseinrichtung oder die erzieherisch tatigen Mitarbeitenden sind
verpflichtet, in Ausnahmefallen das Kind, wenn es gesundheitlich oder psychisch
beeintrachtigt ist oder wenn sich fir das Kind im Stralenverkehr voribergehend
besondere Gefahren auftun, nicht allein den Weg von der Tageseinrichtung zum
Wohnsitz antreten zu lassen. In dem Fall sind die Personensorgeberechtigen ver-
pflichtet, ihr Kind abzuholen oder von einer schriftlich benannten Person abholen zu
lassen.

Auf dem Weg zwischen Wohnsitz und Tageseinrichtung obliegt die Aufsichtspflicht
ausschliefllich, bei Sonderveranstaltungen (z. B. bei Festen), an denen
Personensorgeberechtigte und Kinder gemeinsam teilnehmen, vorrangig den Per-
sonensorgeberechtigten.

Fur schulpflichtige Kinder kdnnen besondere Vereinbarungen getroffen werden.

§ 10 Mitwirkung bei MaBnahmen
zur Vermeidung von Kindeswohlgeféahrdung

Trager, Leitung und Mitarbeitende der Tageseinrichtung sind aufgrund gesetzlich
vorgeschriebener vertraglicher Vereinbarungen mit dem zustandigen Jugendamt
verpflichtet, an MaRnahmen zur Vermeidung der Gefahrdung des Kindeswohls mit-
zuwirken. Dies erfolgt auf der Grundlage eines fiir die Tageseinrichtung entwickelten
Schutzkonzeptes. Diese Pflicht erfordert gegebenenfalls auch die Weitergabe von
personenbezogenen Daten und Erkenntnissen an die zustandigen staatlichen Stellen.
Eine Aufnahme von Kindern in die Tageseinrichtung kann daher nur erfolgen, wenn
die Personensorgeberechtigten mit dem Abschluss des Aufnahmevertrages zugleich
ihr Einverstandnis zur Weitergabe der erforderlichen Daten und Erkenntnisse bei
Anhaltspunkten fiir eine Kindeswohlgefahrdung erklaren.

Die Personensorgeberechtigten sind verpflichtet, soweit sie nicht selbst betroffen
sind, an den von der Tageseinrichtung nach den gesetzlichen und sonstigen recht-
lichen Bestimmungen zu ergreifenden MaRnahmen zur Aufklarung und Abwendung
von Gefahren fiir das Wohl ihres Kindes mitzuwirken.

§ 11 Unfallversicherung

Wahrend des Besuchs und bei offiziellen Veranstaltungen der Tageseinrichtung sowie auf
dem direkten Weg zwischen Wohnsitz und Tageseinrichtung bzw. Schule sind die Kinder
gesetzlich unfallversichert.

-1 -



§ 12 Versicherungsschutz

Fir Schaden, die von einem Kind verursacht werden, das das 7. Lebensjahr noch nicht
vollendet hat, haftet gemall den gesetzlichen Bestimmungen in der Regel die zum
Schadenszeitpunkt aufsichtspflichtige Person. Die Evangelische Kirche von Kurhessen-
Waldeck hat eine Haftpflicht-Sammelversicherung abgeschlossen. Diese tritt ein, wenn
die Aufsicht durch die Leitung oder die erzieherisch tatigen Mitarbeitenden nicht gewahr-
leistet war.

§ 13 Elternbeirat

Um die partnerschaftliche Zusammenarbeit zwischen Tageseinrichtung und Personen-
sorgeberechtigten zu férdern und zu sichern, wird ein Elternbeirat nach Maligabe einer
Elternbeiratsordnung gebildet.

§ 14 Inkrafttreten

Diese Ordnung tritt auf Beschluss des Kirchenvorstandes / Zweckverbandsvorstandes /

Gesamtverbandsvorstandes Oder ..........co.viiiiiiiiiii der / des

Zugleich wird die Ordnung fur evangelische Tageseinrichtungen fiir Kinder

(0] .4 I aufgehoben.
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Ordnung fiir Elternbeirate
in der Evangelischen Tageseinrichtung fiir Kinder

Praambel

Das Angebot familienerganzender Dienste durch den Evangelischen Trager der
Tageseinrichtung fir Kinder dient der Entwicklung eigenverantwortlicher und gemein-
schaftsfahiger Personlichkeiten und erfolgt zugleich in Wahrnehmung des Bildungs-,
Erziehungs- und Betreuungsauftrags des Landes Hessen sowie der Kirche auf der
Grundlage der Botschaft von Jesus Christus. Beides erfordert eine vertrauensvolle und
partnerschaftliche Zusammenarbeit zwischen dem Trager, der Leitung, den erzieherisch
tatigen Mitarbeitenden und den Personensorgeberechtigten der anvertrauten Kinder. Flr
sie alle gilt im Interesse des Kindes eine verantwortungsvolle Erziehungspartnerschaft
einzugehen.

Diese Erziehungspartnerschaft sollte gepragt sein von einem zum Wohle der Kinder ge-
Ubten wechselseitigen offenen Austausch mit dem Ziel der gegenseitigen Information und
der gegenseitigen konstruktiven Anregung fur die Aufgabenwahrnehmung. Dies kann in
vielfaltiger Form erfolgen. Um den Rahmen und den Inhalt dieser Zusammenarbeit zu kon-
kretisieren hat der Kirchenvorstand / Zweckverbandsvorstand / Gesamtverbandsvorstand /

....................................................................... nachfolgende Ordnung beschlossen.

§ 1 Elternversammlung

(1) Die Personensorgeberechtigten der in der Tageseinrichtung angemeldeten Kinder
bilden die Elternversammlung. Sie soll jahrlich mindestens zweimal einberufen
werden. Die Einberufung erfolgt durch schriftliche Einladung unter Angabe der
Tagesordnung und Wahrung einer Einladungsfrist von einer Woche.

(2) Die Elternversammlung wird vom Trager in Absprache mit dem Elternbeirat und
der Leitung der Tageseinrichtung spatestens sechs Wochen nach Beginn des
Kindergartenjahres erstmals einberufen. Sie ist ferner einzuberufen, wenn

1. ein Drittel der Mitglieder der Elternversammlung,
2. der Elternbeirat oder
3. die Leitung der Tageseinrichtung

dies unter Angabe der Grinde beim Trager beantragen.

(3) Die Elternversammlung wird von dem zustandigen Pfarrer/der zustandigen Pfarrerin
oder von einem anderen vom Trager bestimmten Vertreter geleitet.

(4) Bei Beschlussen haben mehrere Personensorgeberechtigte eines Kindes nur eine
Stimme.
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Die Elternversammlung ist unabhangig von der Zahl der Erschienenen beschluss-
fahig. Fir Beschlisse bedarf es der Mehrheit der abgegebenen Stimmen der
anwesenden Stimmberechtigten. Bei Stimmengleichheit gilt ein Antrag als abge-
lehnt.

Beschlisse der Elternversammlung haben empfehlenden Charakter. Die Rechte
und Pflichten des Tragers und der Mitarbeitenden der Tageseinrichtung bleiben un-
berihrt.

§ 2 Aufgaben der Elternversammlung

Die Elternversammlung hat insbesondere folgende Aufgaben:

1. Anregungen fur den Elternbeirat, fir die Arbeit in der Tageseinrichtung und fur die
Zusammenarbeit zwischen Trager, Personal und Personensorgeberechtigten zu
geben,

2. den Bericht des Tragers oder der Leitung der Tageseinrichtung tber durchgefihr-
te und geplante Aktivitaten entgegenzunehmen und zu erortern,

3. die Wahl der Elternsprecher,

4. den Bericht des Elternbeirates entgegenzunehmen und zu eroértern.

§ 3 Wahl der Elternsprecher

Die Elternversammlung wahlt fir jede Gruppe in der Tageseinrichtung einen
Elternsprecher und eine Stellvertretung, bei eingruppigen Einrichtungen bis zu zwei
Stellvertretungen.

Die Wahl erfolgt auf Beschluss der Elternversammlung getrennt nach Gruppen oder
durch die Elternversammlung insgesamt.

Wahlberechtigt und wahlbar sind alle geschéaftsfahigen Mitglieder der Eltern-
versammlung. Mehrere Personensorgeberechtigte eines Kindes haben nur eine
Stimme.

Die Wahl ist geheim durchzufiihren, wenn dies von einem wahlberechtigten Mitglied
der Elternversammlung beantragt wird.

Gewahlt ist, wer die meisten Stimmen erhalt. Bei Stimmengleichheit erfolgt eine
Stichwahl. Ergibt auch diese keine Mehrheit, entscheidet das Los. Der Losentscheid
wird von einem Vertreter des Tragers herbeigefiihrt.

Die Amtszeit der Elternsprecher beginnt mit der Wahl und betragt in der Regel
ein Jahr. Wiederwahl ist zuladssig. Die Elternversammlung kann vor der Wahl des
Elternbeirats eine Amtszeit von zwei Jahren beschlief3en.
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Scheidet ein Elternsprecher oder eine Stellvertretung aus dem Amt aus, weil er die
Wahlbarkeit verloren hat oder zurticktritt, wahlen die Personensorgeberechtigten der
Kinder in der entsprechenden Gruppe einen Nachfolger fiir den Rest der Amtszeit.

Uber Form und Durchfilhrung der Wahl entscheidet die Elternversammlung soweit
vorstehend keine verbindlichen Regelungen getroffen sind.

§ 4 Elternbeirat
Die Elternsprecherund ihre Stellvertreter bilden den Elternbeirat der Tageseinrichtung.

Die Amtszeit des Elternbeirats entspricht der der Elternsprecher. Der Elternbeirat
bleibt bis zur Neuwahl der Elternsprecher im Amt.

Der Elternbeirat wahlt aus seiner Mitte ein vorsitzendes Mitglied und bis zu zwei
Stellvertretungen. § 3Abs. 4 und 5 gelten mitder Mal3gabe, dass der Losentscheid von
einem Vertreter des Tragers herbeigefiihrt wird. Bei eingruppigen Tageseinrichtungen
ist der Elternsprecher zugleich Vorsitzender des Elternbeirats.

Das vorsitzende Mitglied vertritt den Elternbeirat gegenliber dem Trager und der
Leitung der Tageseinrichtung.

Eine Vertretung des vorsitzenden Mitgliedes des Elternbeirats erfolgt nur im Falle
seiner Verhinderung.

Die Mitglieder des Elternbeirats sind ehrenamtlich tatig. Sie haben Uber die ihnen
bei ihrer Tatigkeit bekannt gewordenen Angelegenheiten auch nach Beendigung der
Amtszeit Verschwiegenheit zu bewahren.

Die Mitglieder des Elternbeirats haben keine Weisungsbefugnisse gegenliber dem
Trager, der Leitung und den Mitarbeitenden der Tageseinrichtung. Die Rechte und
Pflichten des Tragers, der Leitung und der Mitarbeitenden der Tageseinrichtung blei-
ben unberthrt.

§ 5 Aufgaben des Elternbeirats
Der Elternbeirat hat die Aufgabe:
1. die padagogische Arbeit in der Tageseinrichtung beratend zu unterstutzen,

2. Winsche, Anregungen und Vorschlage aus dem Kreis der Personensorge-
berechtigten dem Trager und/oder der Leitung der Tageseinrichtung vorzutragen
und mit diesen zu erortern,

3. auf eine vertrauensvolle Zusammenarbeit zwischen Trager, Leitung und
Mitarbeitenden der Tageseinrichtung und den Personensorgeberechtigten hin-
zuwirken,
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4. der Elternversammlung mindestens einmal jahrlich Uber seine Arbeit einen
Bericht zu geben,

5. die Vertreter der Personensorgeberechtigten in das Kuratorium oder in den
Kindertagesstattenausschuss der Tageseinrichtung zu wahlen, soweit eine ent-
sprechende Beteiligung in der ortlichen Regelung vorgesehen ist.

Der Elternbeirat ist vor Entscheidungen des Tragers oder der Leitung der
Tageseinrichtung in wesentlichen Angelegenheiten der Erziehung, Bildung und
Betreuung zu hoéren. Dies betrifft:

1. die Festlegung der padagogischen Leitlinien fir die Tageseinrichtung sowie die
Durchfihrung besonderer padagogischer Konzeptionen,

2. die Gewinnung leitender Gesichtspunkte und Kriterien fir die Einstellung und
Entlassung der Mitarbeitenden,

die Anderung der Zweckbestimmung der Tageseinrichtung,
die Beschaffung von Inventar,
die Planung baulicher MaRnahmen,

die Festlegung derKriterien Gber die Vergabe freier Platze in der Tageseinrichtung,

N o g &~ w

die Kindigung eines Platzes in der Tageseinrichtung durch den Trager, so-
fern eine Anhérung durch den/die betroffenen Personensorgeberechtigten
gewinscht wird,

8. die Festlegung der Offnungszeiten,

9. die Festlegung der Ferien und anderer SchlieBungszeiten und die Ermittlung
von Bedarfsgruppen bzw. Notdiensten wahrend der Schlielungszeiten,

10. die Festsetzung der Elternbeitradge unter Berlcksichtigung der betriebsvertrag-
lichen Vorgaben.

Der Elternbeirat kann von dem Trager und den in der Einrichtung beschéaftigten
Fachkraften Auskunft Gber die die Einrichtung betreffenden Fragen verlangen und
Vorschlage unterbreiten.

Der Trager soll dem Elternbeirat Gelegenheit geben, zu dem die Tageseinrichtung
betreffenden Abschnitt seines Haushaltsplans vor der Beschlussfassung Stellung zu
nehmen.

Die Erorterung von Angelegenheiten nach Absatz 1 und die Anhérung nach den
Absatzen 2 und 3 sollen in einem Gesprach erfolgen. Gibt der Elternbeirat zu ei-
ner Angelegenheit nach Absatz 2 eine schriftliche Stellungnahme ab, ist diese zur
Berlcksichtigung dem zustandigen Beschlussorgan vor der Beschlussfassung be-
kannt zu geben.
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Der Trager stellt dem Elternbeirat die zur Wahrnehmung seiner Aufgaben erforderli-
chen Informationen und Unterlagen frihzeitig zur Verfligung.

§ 6 Sitzungen und Beschliisse des Elternbeirats

Der Elternbeirat wird zu seiner konstituierenden Sitzung von einem Vertreter des
Tragers, zu weiteren Sitzungen von seinem vorsitzenden Mitglied unter Angabe der
Tagesordnung mit einer Frist von einer Woche einberufen. Die Einladung erfolgt in
ortsublicher Weise; sie erfolgt schriftlich, wenn ein Vertreter dies schriftlich bean-
tragt.

Die konstituierende Sitzung wird von einem Vertreter des Tragers bis zum Ende
der Wahl des vorsitzenden Mitgliedes geleitet. Im Ubrigen obliegt die Leitung der
Sitzungen dem vorsitzenden Mitglied des Elternbeirats.

Der Elternbeirat ist beschlussfahig, wenn die Halfte seiner Mitglieder, darunter das
vorsitzende Mitglied oder eine seiner Stellvertretungen anwesend ist.

Beschliisse werden mit der einfachen Mehrheit der abgegebenen Stimmen gefasst.
Bei Stimmengleichheit gilt der Antrag als abgelehnt.

Die Sitzungen des Elternbeirats sind nicht &ffentlich.

Der Trager und die Leitung der Tageseinrichtung nehmen in der Regel an den
Sitzungen des Elternbeirats mit beratender Stimme teil. Weitere Mitarbeitende der
Tageseinrichtung kdnnen in Abstimmung mit dem Trager oder der Leitung vom
Elternbeirat oder vom Trager beratend hinzugezogen werden.

Die fir die Sitzungen des Elternbeirats erforderlichen Rdume werden vom Trager
kostenlos zur Verfligung gestellt. Die Sachkosten ibernimmt der Trager.

§ 7 Elternabende

Die Leitung der Tageseinrichtung oder die fir eine Gruppe zustandigen
Mitarbeitenden laden die Personensorgeberechtigten in Absprache mit dem zustan-
digen Elternsprecher nach Bedarf zu gruppenbezogenen Elternabenden ein.

Die Elternabende dienen insbesondere dem Bericht tber die Arbeit in der Gruppe,
der Erdrterung gruppenbezogener Erfahrungen, Probleme und Projekte. Sie sollen
dem Elternsprecher Gelegenheit zur Information Uber die Arbeit des Elternbeirats
geben.

Ein Elternabend ist durchzuflhren, wenn mindestens ein Drittel der betroffenen
Personensorgeberechtigten oder der Elternsprecher bzw. der Elternbeirat dies unter
Angabe der Grinde bei der Leitung der Tageseinrichtung beantragen.

Vertreter des Tragers kdnnen an den Elternabenden teilnehmen.
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§ 8 Inkrafttreten

Diese Elternbeiratsordnung tritt auf Beschluss des Kirchenvorstandes /
Zweckverbandsvorstandes / Gesamtverbandsvorstandes oder

Zugleich wird die Elternbeiratsordnung vom ..............cccoooiiiiiiiiiii aufgehoben.
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Vertrag liber
die Aufnahme und Betreuung eines Kindes
in die Evangelische Tageseinrichtung fiir Kinder

Die Evangelische Kirchengemeinde / der Zweckverband / der Gesamtverband /

(Name des Tragers der Einrichtung)

vertreten durch den Kirchenvorstand/Zweckverbandsvorstand / Gesamtverbandsvorstand/

dieser vertreten durch die Leitung der Tageseinrichtung, im Folgenden ,Trager genannt,
und

[ L= 0 A = 1 T T

(Name / Namen des / der Personensorgeberechtigten und Anschrift)

als gesetzliche(r) Vertreter(in) des Madchens / des Jungen °

(Name, Vorname, Geburtstag, Wohnort)

im Folgenden ,Personensorgeberechtigte” genannt,

haben Uber die Bildung, Erziehung und Betreuung des Kindes in einer Tageseinrichtung
fur Kinder folgenden Aufnahmevertrag geschlossen:

Zutreffendes bitte unterstreichen.
Zutreffendes bitte unterstreichen.
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§ 1 Einrichtungsplatz

Der Trager verpflichtet sich dem Kind ab dem ..........cccoovvvieieiinnnns einen Platz in

Bei einer Betreuung Uber 13.00 Uhr hinaus und einer Offnungszeit von mehr als
6 Stunden ist die Inanspruchnahme eines warmen vollwertigen Mittagessens ver-

Bei Kindern unter drei Jahren beginnt nach dem Aufnahmetermin eine individuell
vereinbarte Eingewohnungszeit. Sie orientiert sich an der Integrationsfahigkeit des
Kindes und dauert mindestens 4 Wochen. Vorherige Besuche in der Tageseinrichtung
fir Kinder sowie Schnuppertage bleiben davon unbertihrt.

Winsche auf Anderung der Betreuungsform bzw. des Leistungsangebotes miissen
spatestens  ................. Monate’ vor Beginn des Monats, zu dem die Anderung
wirksam werden soll, von den Personensorgeberechtigten schriftlich angemeldet
werden. Der Trager soll ihnen entsprechen, sofern die gewlinschte Platzkapazitat
und das gewtnschte Leistungsangebot vorhanden sind. Der Ergdnzungsbogen des
Aufnahmeantrags ist entsprechend auszufullen.

(1)
der Einrichtungsform®
O der Kinderkrippe,
O dem Kindergarten,
O der altersibergreifenden Gruppe,
O dem Hort,
der evangelischen Tageseinrichtung
(Name)
2)
pflichtend.
3)
(4)
6 Zutreffendes bitte ankreuzen.
7

Die Frist bestimmt der Trager.
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Die Verpflichtung nach Absatz 1 endet,

1. wenn das Kind von den Personensorgeberechtigten abgemeldet bzw. der
Vertrag von diesen gekundigt wird,

mit dem Erreichen der Altersgrenze in der jeweiligen Einrichtungsart,
3. mit dem Beginn der Schulpflicht,

4. wenn die Personensorgeberechtigten mit der Zahlung des Elternbeitrages lan-
ger als zwei Monate in Verzug sind,

5. wenndie Personensorgeberechtigten mitder Zahlungder Nebenkostenpauschale
in Hohe mindestens eines Monatsbeitrages langer als zwei Monate in Verzug
sind

oder

6. bei Kindigung durch den Trager bzw. einvernehmlicher Beendigung des
Vertragsverhaltnisses.

Inden Fallen nach § 1 Abs. 5Nr. 2 und 3 sind neue Aufnahme- und Betreuungsvertrage
fur die jeweilige nachste Einrichtungsart abzuschlieRen.

Wahrend der Ferien der Tageseinrichtung und an bis zu 5 SchlieBungstagen im
Jahr (z. B. wegen Fortbildungen) sowie an bis zu 5 Tagen von vor Weihnachten
bis Anfang Januar ruht die Pflicht des Tragers nach Absatz 1. Der Zeitpunkt der
Ferien wird den Personensorgeberechtigten am Beginn des Kindergartenjahres, die
Termine der weiteren SchlieBungstage jeweils mindestens einen Monat vorher in
geeigneter Weise bekannt gegeben.

Die Pflicht nach Absatz 1 ruht ferner, wenn die Einrichtung aufgrund behdrdlicher
Anordnung oder aus besonderen betrieblichen Griinden geschlossen bleiben muss.

§ 2 Elternbeitrag, Verpflegungsgeld, Nebenkostenpauschale

Die Personensorgeberechtigten, deren Kinder nicht vom Elternbeitrag freigestellt
sind, verpflichten sich, ab dem ersten Bereitstellungstag des Platzes den vom
Trager festgesetzten monatlichen Elternbeitrag, das Verpflegungsgeld und etwaige
Nebenkostenpauschalen zu zahlen.

Der Elternbeitrag kann auf Antrag von der Kommune teilweise erstattet oder bei
Vorliegen der gesetzlichen Voraussetzungen vom ortlich zustandigen Trager der
Jugendhilfe ibernommen werden.®

In Anlage sind ggf. értliche Staffelungsregelungen und die Bedingungen fiir die (teilweise) Ubernahme
des Beitrags zu nennen. Wegen der vielfaltigen Gestaltungsmdglichkeiten wird von einem allgemeinen
Formulierungsvorschlag abgesehen.
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Der Trager behalt sich vor, den Elternbeitrag nach Maligabe der Betriebskosten-
entwicklung der Einrichtung und den fir ihn geltenden betriebsvertraglichen
Vereinbarungen anzupassen. Anderungen des Elternbeitrags werden friihestens
zum Beginn des zweiten Monats wirksam, der auf den Monat der schriftlichen
Bekanntgabe an die Personensorgeberechtigten folgt. Wird das Kind innerhalb der
Frist nicht abgemeldet, gilt die Anderung als angenommen.

Fur Verpflegung wird ein gesonderter Beitrag erhoben und zusammen mit dem
Elternbeitrag im Wege des SEPA-Lastschriftverfahrens eingezogen. Entsprechendes
gilt ggf. fur eine Nebenkostenpauschale (z. B. fir Bastelmaterial). Ferner kénnen in-
dividuell zusatzliche Kosten fiir Sonderveranstaltungen anfallen (z. B. Eintrittsgelder,
Fahrtkosten).

Personensorgeberechtigten, deren Kind von der Zahlung des Elternbeitrags frei-
gestellt ist, wird die Beitragsbefreiung ab dem Zeitpunkt der Wirksamkeit der
Freistellung automatisch gewahrt. Die Pflicht zur Zahlung des Verpflegungs-
geldes, der Nebenkostenpauschale sowie der Kosten flr Sonderveranstaltungen
nach Absatz 4 bleibt auch im Falle einer Beitragsbefreiung nach Satz 1 bestehen.
Abweichende ortliche Regelungen bleiben davon unberthrt.

Die Hohe von Elternbeitrag, Verpflegungsgeld und etwaiger Nebenkostenpauschale
ergibt sich aus der in Anlage beigefiigten Kostenubersicht.

§ 3 Félligkeit und Zahlung von
Elternbeitrag, Verpflegungsgeld und Nebenkostenpauschale

Der Elternbeitrag inklusive der Verpflegungskosten und einer etwaigen
Nebenkostenpauschale ist am .................. 9 eines Monats im Voraus fallig und
soll in der Regel als Lastschrift eingezogen werden. In Anlage ist ein SEPA-
Basis-Lastschriftmandat beigefiigt. Rucklastschriftkosten bei nicht ausreichender

Kontodeckung sind vom Beitragsschuldner zu tbernehmen.

In begriindeten Ausnahmefallen kdnnen die Personensorgeberechtigten den Beitrag
auf das nachstehende Konto des Kirchenkreisamtes / Stadtkirchenamtes tberwei-
sen:

9

Durch den Trager einzutragen.
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Der Elternbeitrag ist fur die Dauer der Bereitstellung des Platzes unabhangig vom
Umfang der tatsachlichen Inanspruchnahme zu zahlen. Dies gilt auch fir Zeiten,
in denen die Einrichtung nach §1 (6) und (7) geschlossen ist oder der Besuch der
Einrichtung nach § 5 Abs. 2, 3 und 4 und §6 Abs. 1, 2 und 6 der Ordnung der Evan-
gelischen Tageseinrichtung fur Kinder ausgeschlossen ist.

Mehrere Personensorgeberechtigte schuldenden Elternbeitrag, das Verpflegungsgeld
und die Nebenkostenpauschale als Gesamtschuldner.

§ 4 Abmeldung / Kiindigung

Der Vertrag kann von den Personensorgeberechtigten mit einer Frist von einem
Monat jeweils zum Ablauf des 31.07./ 31.10./ 31.01./ 30.04. eines Jahres gekiindigt
werden.

Abweichend von Abs. 1 ist eine Abmeldung mit einer Frist von einem Monat zu je-
dem Monatsende zulassig, wenn fir das Kind ein neuer Wohnsitz auRRerhalb des
Einzugsbereiches der Einrichtung begrindet wird.

Der Trager kann den Vertrag mit einer Frist von einem Monat zum Monatsende
kiindigen, wenn seine Pflicht zur Bereitstellung eines Platzes nach §1 Abs. 5
Nr. 4 und 5 dieses Vertrages endet, das Kind langer als 4 Wochen unentschuldigt
fehlt oder wenn fir das Kind ein neuer Wohnsitz au3erhalb des Einzugsbereiches
der Einrichtung begriindet wird und die an der Finanzierung der Tageseinrichtung
beteiligte Kommune einer weiteren Betreuung des Kindes widerspricht.

Daneben bleibt fir beide Vertragsparteien das Recht zur auRerordentlichen, auch
fristlosen Kindigung aus wichtigem Grund unberthrt. Fir den Trager besteht
dieses Recht insbesondere, wenn das Verhalten des Kindes zu einer dauerhaf-
ten Eigengefahrdung, Gefahrdung anderer Kinder oder zu einer unzumutbaren
Belastung des Einrichtungsbetriebes flhrt.

Vor einer Kiindigung durch den Trager sollen die Personensorgeberechtigten und,
sofern die Personensorgeberechtigten dies wiinschen, der Elternbeirat gehort wer-
den. Die Abmeldung und die Kiindigung bedurfen der Schriftform. Abmeldungen
und Kiindigungen durch Personensorgeberechtigte sind an die Leitung der
Tageseinrichtung zu richten.
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§ 5 Erklarungen der Personensorgeberechtigten

Die Personensorgeberechtigten erklaren mit der Unterschrift unter diesen Vertrag,

1.

dass sie spatestens am Tag des ersten Besuchs ihres Kindes in der Tages-
einrichtung

- ein arztliches Attest vorlegen werden, mit dem bestatigt wird, dass keine
Ubertragbaren Krankheiten und kein Befall mit Lausen vorliegen,

- eine Erklarung abgeben, dass das Kind alle seinem Alter und Gesund-
heitszustand entsprechenden offentlich empfohlenen Schutzimpfungen
erhalten hat oder eine schriftliche Erklarung vorgelegt wird, in dem die Zu-
stimmung zu bestimmten Impfungen nicht erteilt wird,

dass in der Wohngemeinschaft des Kindes in den letzten sechs Wochen keine
Ubertragbaren Erkrankungen oder Lause vorgekommen sind und auch gegen-
wartig kein entsprechender Verdacht besteht,

dass sie im Falle eines Unfalls oder einer plétzlichen Erkrankung des Kindes
beim Besuch der Tageseinrichtung damit einverstanden sind, dass das Kind von
der Leitung der Tageseinrichtung oder einer/einem Mitarbeitenden einem Arzt,
einer Arztin oder in einem Krankenhaus vorgestellt wird,

dass sie die Information Uber eine erforderliche Medikamentengabe zu jeder
Zeit aktualisieren,

dass sie Anderungen bei den abholungsberechtigten Personen unverziiglich
schriftlich mitteilen,

dass sie eine Ausfertigung der Ordnung fir die Tageseinrichtung und eine
Elternbeiratsordnung erhalten haben und diese Ordnungen anerkennen.

Im Falle des Abs. 1, Nr. 3 ist die Leitung der Tageseinrichtung zur sofortigen Unter-
richtung der Personensorgeberechtigten verpflichtet.
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§ 6 Zustimmung der Personensorgeberechtigten zur
Datenerfassung und Datenweitergabe zu Zwecken
des Betriebes der Tageseinrichtung,
zur Erfiillung dieses Vertrages und
im Interesse des Kindes

Die Personensorgeberechtigten stimmen als gesetzliche Vertreter ihres Kindes
zu, dass ihre Daten und die Daten ihres Kindes zu den sich aus dem Betrieb der
Tageseinrichtung und diesem Vertrag ergebenden Zwecken elektronisch oder
schriftlich verarbeitet werden. Dies schlief3t auch die unter den Bedingungen des
kirchlichen und staatlichen Datenschutzes mogliche Offenlegung an kirchliche und
staatliche Stellen ein (§ 8 DSG-EKD). Eine Offenlegung an nicht kirchliche oder nicht
staatliche Stellen oder Personen ist nach § 9 DSG-EKD insbesondere zur Erflllung
der in der Zustandigkeit der Tageseinrichtung oder des Tragers der Tageseinrichtung
liegenden Aufgaben zuléssig. Uber das Datenschutzgesetz der Evangelischen
Kirche in Deutschland (EKD) werden die Personensorgeberechtigten auf Wunsch
naher informiert.

Die Personensorgeberechtigten erklaren ausdricklich ihr Einverstandnis zur
Weitergabe von sie oder ihr Kind betreffenden, personenbezogenen Daten
und Erkenntnissen, die dem Trager, der Leitung oder den Mitarbeitenden der
Tageseinrichtung bei der Prifung oder Durchfiihrung von MafRnahmen im Rahmen
des § 8a SGB VIII (§ 10 Musterordnung der ev. Tageseinrichtung fir Kinder) bekannt
werden, an das zustandige Jugendamt oder sonstige zustandige staatliche Stellen.

§ 7 Schlussbestimmungen

Sollten Teile dieses Vertrages unwirksam sein, gelten an ihrer Stelle die allgemeinen
zivilrechtlichen Bestimmungen. Die Wirksamkeit der Gbrigen Teile des Vertrages bleibt
unberihrt.

Der Trager / die Leitung Die Personensorgeberechtigten
der Tageseinrichtung
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Notizen:
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